ZÁKLADNÍ ŠKOLA A MATEŘSKÁ ŠKOLA KNĚŽICE

PROVOZNÍ  ŘÁD  ŠKOLNÍ  JÍDELNY

Dodržování zásad správné výživy, zajištění maximální hygieny a bezpečnosti při stravování v jídelně školy a kulturní úrovně stolování je významnou součástí výchovy. Aby školní jídelna mohla plnit toto poslání v souladu s platnými normami, je vydán v souladu s ustanoveními vyhlášky č. 107/2005 Sb. ve znění pozdějších předpisů tento provozní řád.
A) Úvodní ustanovení

1. Školní jídelna v rámci školního stravování vydává jídla, která sama připravuje (stravovat se zde mohou žáci ZŠ, zaměstnanci ZŠ a za stanovených podmínek v rámci doplňkové činnosti i cizí strávníci) a připravuje jídla, která vydává výdejna (stravování dětí v MŠ).

      Neplacení nebo opakované opožděné placení úhrad za stravování je důvodem k vyřazení 
      ze stravování. 

2. Do jídelny mají přístup jen osoby přihlášené ke stravování.

3. Odhlásit se může strávník jen ze závažných důvodů (nemoc, mimořádné rodinné důvody,  pobyt mimo školu …) těmito způsoby:

a) přihlášený uživatel (děti MŠ, žáci ZŠ, zaměstnanci, případně i cizí strávníci) v systému 
    www.strava.cz, a to na internetových stránkách nebo v mobilní aplikaci; pod číslem 
    jídelny 5771 a svým přihlašovacím jménem; 

b) ve výjimečných případech (např. při nefunkčnosti aplikace) je možné stravu odhlásit 
    prostřednictvím emailu: jidelna@zsknezice.cz nebo telefonicky na čísle 568 885 601;

c) cizí strávnici mohou stravu odhlásit také zápisem v odhlašovacím sešitě.
Ve všech výše uvedených případech je nutné stravu odhlásit v pondělí do 6.00 hodin ráno, na ostatní dny vždy nejpozději do 13.00 hodin předchozího dne.
4. Pokud nebylo možné oběd předem včas odhlásit, je umožněn v tento den náhradní odběr jídla do jídlonosiče označeného jménem strávníka, který je třeba přinést do školní jídelny do 8.00 hodin a umístit jej na vyhrazené místo. 

Za neodebrané jídlo se neposkytuje náhrada.
5.  Děti z MŠ a žáci základní školy ztrácejí v případě nemoci od druhého dne nárok na odběr stravy za zvýhodněných podmínek. Odběr obědů po dobu nemoci je možné zajistit prostřednictvím zákonných zástupců za stejných podmínek jako cizím strávníkům (do jídlonosiče a za plnou cenu).
6.
Zaměstnanci mají nárok na zvýhodněnou cenu stravy při odpracování minimálně tří hodin (tj. úvazek 0,375 nebo v případě pedagogických pracovníků odpracování dvou hodin přímé pedagogické činnosti - dvě hodiny výuky) v daný den.

V době nemoci, nebo nepřítomnosti na pracovišti z osobních důvodů, může zaměstnanec


odebírat obědy do jídlonosiče za stejných podmínek a stejnou cenu jako cizí strávníci.
7.   Jídelní lístek je sestavován s ohledem na platné finanční a výživové normy pro školní stravování. 

      Aktuální jídelní lístek je k dispozici v aplikaci www.strava.cz, dále je vyvěšen na informačních nástěnkách v prostorách školní jídelny a vstupech do budovy mateřské školy, jídelní lístek pro strávníky základní školy a cizí strávníky je rovněž umístěn na webových stránkách školy.


Změna jídelního lístku je vyhrazena.

8.   Doba výdeje jídel:

11.00  -  11.30 hodin  -  strávníci s odběrem do jídlonosičů

11.30  -  13.30 hodin  -  žáci a zaměstnanci školy

13.30  -  14.00 hodin  -  strávníci s odběrem do jídlonosičů

V případě potřeby může být výdejní doba z provozních důvodů po dohodě s vedoucí ŠJ upravena.

Stravu připravenou v den výdeje v čase 10.30 je nutno zkonzumovat nejpozději čtyři hodiny po uvaření, to je do 14.30 hodin. 
9.   Do prostoru výdejny a kuchyně je vstup nepovolaným osobám z hygienických a  zdravotních důvodů zakázán.

10. Úhrada stravného se provádí zálohově prostřednictvím SIPA, převodem z účtu strávníka,     

      výjimečně v odůvodněných případech i v hotovosti (zálohově předem, nebo podle 

      skutečně odebrané stravy).
11. V období, kdy ŠJ nevykazuje hlavní činnost, typicky během školních prázdnin a ve dnech, 
      kdy neprobíhá výuka v ZŠ a MŠ, je doplňková činnost jídelny (vaření pro cizí strávníky) 

      zastavena. Stravování cizích strávníků může zůstat v provozu, bude-li ke stravě přihlášeno 
      minimálně deset dětí z mateřské školy, což je rovněž podmínkou pro provoz MŠ.
12. Biologický odpad vzniklý při přípravě stravy je ukládán do zvláštních nádob a následně 

      do příslušného kontejneru určeného pro tento druh odpadu.

      Zbytky jídel odstraněné při mytí nádobí jsou likvidovány v drtiči odpadu. Dbá se na 

      dodržení všech hygienických opatření. 

13. V případě dotazů se obraťte na vedoucí školní jídelny nebo ředitelku školy. 
B)   Vymezení rozsahu poskytovaných služeb  

1.    Školní jídelna poskytuje služby školního stravování, závodního stravování a v doplňkové 

       činnosti stravování pro cizí strávníky.

2.    Školní jídelna připravuje hlavní a doplňková jídla. Hlavním jídlem se rozumí oběd, 

       doplňkovými jídly přesnídávka a odpolední svačina.

3.    Každé z jídel je strávníkům poskytováno nejvýše jednou denně.

4.    Dítě v mateřské škole 

       a) s celodenním provozem – má právo denně odebrat oběd, jedno předcházející a jedno  

           navazující doplňkové jídlo včetně nápojů v rámci dodržení pitného režimu;
       b) s polodenním provozem – oběd a jedno předcházející doplňkové jídlo, nebo oběd 
           a jedno navazující doplňkové jídlo včetně nápojů.

5.    Žák základní školy má právo denně odebrat oběd včetně nápoje.
6.    Zaměstnanci školy mohou denně odebrat oběd za zvýhodněnou cenu za splnění 

       podmínky odpracování směny (0,375 úvazku, odučení dvou hodin). Oběd mohou 

       zkonzumovat ve školní jídelně, nebo jej odebrat v jídlonosiči (za organizačních podmínek 

       jako cizí strávníci).
7.    Bývalí zaměstnanci školy (důchodci, MD) mohou denně odebrat oběd za zvýhodněnou        

       cenu, do níž nejsou započítány věcné náklady a zisk.

8.    Cizí strávníci mohou denně odebrat příslušný objednaný počet obědů daný kapacitou 

        jídelny.

C)   Úplata za stravování 

1.    Úplata za školní stravování je určena výší finančního normativu v rámci rozpětí 

       finančních limitů stanovených v příloze č. 2 vyhlášky 107/2005 Sb. v platném znění.
       a) dítě v MŠ, věková skupina do 6 let: 
přesnídávka
10,- Kč




          





oběd

27,- Kč

           





svačina
10,- Kč

       b) dítě v MŠ, nad 6 let:
přesnídávka
11,- Kč





oběd

32,- Kč





svačina
11,- Kč

       c) žáci ZŠ, věková skupina 7 – 10 let:
oběd
32,- Kč

       d) žáci ZŠ, věková skupina 11 – 14 let:
oběd
34,- Kč



       e) věková skupina 15 a více let:

oběd
37,- Kč

       Do věkových skupin jsou strávníci zařazováni na dobu školního roku, ve kterém daného 

       věku dosahují.

       Od druhého dne nemoci je cena odebraného oběda pro všechny věkové skupiny 85,- Kč.

2.    Úplata za závodní stravování

       Cena oběda pro zaměstnance je 52,- Kč při odpracované směně (26,- Kč příspěvek 

       z FKSP, 26,- Kč hradí zaměstnanec).  V případě nemoci je cena odebraného oběda 

       85,- Kč.

       Cena oběda pro bývalé zaměstnance školy - důchodce nebo zaměstnance na mateřské 

       dovolené je 66,- Kč (cena nezahrnuje věcné náklady a zisk).
3.    Úplata pro cizí strávníky – cena oběda je 85,- Kč.  

D)  Zabezpečení dohledu nad nezletilými strávníky

1. Žáci vstupují do jídelny ve skupinách pod vedením dozoru a přezuti. 

Venkovní obuv a oděv odkládají na vymezeném místě.

2. Dozor dbá na dodržování kázně a brání poškození vybavení školní jídelny.

3. U každého stolu sedí žáci podle daného počtu míst, pro konzumaci polévky jsou určeny zvláštní stoly.

4. Jeden strávník může vyzvednout jídlo pouze pro jednu osobu a odebere jen tolik jídla, kolik spotřebuje.

5. Strava je strávníkům vydávána přes výdejní pult do nádob k tomu určených, tj. čistých talířů, jídelních a kompotových misek. 

      Hlavní jídlo se vydává do mělkých talířů, kompoty, saláty a dezerty se připraví k odběru 

      do kompotových misek, ovoce a ostatní k volnému odběru do vhodných a čistých nádob.    

      Výdej je možný pouze po provedené evidenci strávníka. 

      Vlastní výdej teplé stravy provádí pověřená pracovnice školní kuchyně v čistém  

      pracovním oděvu a podle hygienických a gastronomických zásad.

6. Polévku si strávníci odebírají individuálně z mís na stolech do hlubokých porcelánových talířů. Doplňování organizuje pedagogický dozor, který pomáhá se servírováním polévky mladším dětem. 

7. Nápoje jsou servírovány ve varnicích (čaj, mléčné nápoje), k dispozici je i čistá voda.

      Pití si žáci nalévají sami.

8. Místo u stolu žáci udržují v pořádku a čistotě. V případě znečištění stolu nebo jiné části jídelny požádají pedagogický dozor nebo pracovnici jídelny u okénka, kde se vrací použité nádobí, o utěrku na utření. Pracovnice jídelny provádí otření a dezinfekci stolů průběžně po celou dobu vydávání stravy, vždy po odchodu dané skupiny strávníků.
9. Žáci po skončení konzumace jídla odnesou použité nádobí k okénku a dále se bezdůvodně nezdržují ve školní jídelně.

10. Nádobí ani příbory se nesmí vynášet ven z jídelny!

11. Strávníci zachovávají ve školní jídelně klid a chovají se opatrně a obezřetně  zejména v okolí výdejního okénka a prostoru určeného pro umístění jídlonosičů. 

12. Nenechávají bezdůvodně propadat objednané a zaplacené jídlo.

13. Šetří zařízení jídelny a bezpodmínečně se řídí pokyny pracovníků jídelny a pedagogického dozoru. V případě zjištění úmyslného nebo nedbalostního poškození je toto viníkovi předepsáno k náhradě.

E) Výdej stravy (do jídlonosičů) v doplňkové činnosti

1. V přiměřeném rozsahu platí ostatní ustanovení provozního řádu ŠJ.

2. Výdej se provádí na vyhrazeném místě, pouze do řádně označených a čistých jídlonosičů výměnným způsobem při odběru.

3. Jídlo musí být odebráno ve stanovené době. 

4. Před vstupem do ŠJ je třeba řádně si očistit obuv. Je zakázán vstup ve znečištěném pracovním oděvu z hygienicky rizikových pracovišť.

5. Kouření a vodění zvířat do ŠJ je zakázáno!

6. Po vstupu do ŠJ je třeba zachovávat čistotu a klid, není dovoleno bezdůvodně se zdržovat v prostorách jídelny.

7. Kapacita vyváření pro cizí strávníky je omezena, při větším zájmu o zařazení strávníka rozhoduje vedoucí ŠJ, přičemž se bere v úvahu sociální potřebnost a doporučení zřizovatele.

8. ŠJ může ze závažných provozních důvodů vyváření pro cizí omezit nebo zastavit. Sledujte proto pravidelně informační vývěsku a webové stránky školy.

9. Neprobíhá-li v ŠJ hlavní činnost, tj. vaření pro mateřskou a základní školu, zastavuje se i vaření pro cizí strávníky.

F)  Závěrečná ustanovení

Tento provozní řád školní jídelny je závazný pro všechny osoby zdržující se v prostorách ŠJ. Jeho nedodržování zaměstnanci může být klasifikováno jako porušení pracovní kázně. Přestupky ze strany strávníků mohou být důvodem k vyřazení ze stravování.







                     

Jana Slabá,

  
  
vedoucí školní jídelny



V Kněžicích dne 22.12.2022         



       
Mgr. Jana Kružíková, 









        
ředitelka školy 

Tento provozní řád vstupuje v platnost 2. ledna 2023.

